
แนวปฏิบัติของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

(ส่งพร้อมหนังสือ สพฐ. ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/           ลงวันที่       กันยายน  2566)  

************************* 

1.  ตำแหน่งศึกษานิเทศก์ 

ให้ สพท. ที่ได้รับจัดสรรอัตรา ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2(ก) นำตำแหน่งที่ได้รับจัดสรรไปกำหนด
เป็นตำแหน่งศึกษานิเทศก์ตามจำนวนตำแหน่งที่ได้รับจัดสรร โดยดำเนินการตรวจสอบตำแหน่งตามบัญชีจัดสรรฯ 
หากพบว่ามีรายละเอียดคลาดเคลื ่อนไปจากข้อเท็จจริง ให้แก้ไขให้ถูกต้องตามข้อเท็จจริง แล้วนำเสนอ  
อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่การศึกษาทราบ  

 
2.  ตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค. (2) 

ให้ สพท. ที่ได้รับจัดสรรอัตรา ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2(ข) นำตำแหน่งที่ได้รับจัดสรรไปกำหนด
เป็นตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื ่นตามมาตรา 38 ค. (2) ตามจำนวนตำแหน่งที ่ได ้ร ับจัดสรร  
ตามกรอบอัตรากำลังที่ ก.ค.ศ. กำหนด โดยให้ตรวจสอบตำแหน่งตามบัญชีจัดสรรฯ หากพบว่ามีรายละเอียด
คลาดเคลื่อนไปจากข้อเท็จจริง ให้แก้ไขให้ถูกต้องตามข้อเท็จจริง แล้วนำเสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาทราบ 
ตามกรณีดังต่อไปนี้ 

1. กรณีตำแหน่งที ่ได้รับจัดสรร ตามสิ ่งที ่ส่งมาด้วย 2(ข) เป็นตำแหน่งที ่มีเงื ่อนไข (*)  
ให้ปรับปรุงการกำหนดตำแหน่งดังกล่าวเป็นชื่อตำแหน่งและระดับตำแหน่งตามเงื่อนไขการกำหนดตำแหน่ง
ตามกรอบอัตรากำลังที ่ ก.ค.ศ. กำหนด ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที ่ ศธ 0206.5/ว 26 ลงวันที่  
15 สิงหาคม 2560 โดยผู้ม ีอำนาจตามมาตรา 53 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มีคำสั่งปรับปรุงการกำหนดตำแหน่ง ก่อนนำไปใช้ 
เพ่ือการบริหารทรัพยากรบุคคลตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ ก.ค.ศ. กำหนด 

2. กรณีตำแหน่งที่ได้รับจัดสรร ตามสิ ่งที ่ส่งมาด้วย 2(ข) เป็นตำแหน่งที ่มีเงื ่อนไข (**) 
หมายถึง การจัดสรรคืนตำแหน่งว่างอื่นที่ สพท. เสนอยุบเลิกแทนตำแหน่งว่างจากการเกษียณอายุราชการ  
โดยให้ถือว่าได้จัดสรรคืนตำแหน่งว่างจากผลการเกษียณอายุราชการไว้ก่อนแล้ว และ สพท. สามารถ 
นำตำแหน่งว่างดังกล่าวไปใช้เพื่อการบริหารทรัพยากรบุคคลตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ ก.ค.ศ. กำหนดได ้

3. กรณีตำแหน่งที่ได้รับจัดสรรมิได้กำหนดเงื่อนไขการจัดสรร ให้นำไปกำหนดเป็นตำแหน่ง 
ทีก่ำหนดไว้เดิมตามกรอบอัตรากำลังที่ ก.ค.ศ. กำหนด 

ทั้งนี้ ให้ สพท. ดำเนินการตามข้อ 1. – 2. ให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับ
แจ้งหนังสือฉบับนี้ และรายงาน สพฐ. ทราบตามแบบรายงาน สิ่งที่ส่งมาด้วย 6 พร้อมแนบสำเนามติ อ.ก.ค.ศ.  
เขตพื้นที่การศึกษา และสำเนาคำสั่งฯ (ถ้ามี) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  
ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และส่งไฟล์ข้อมูลที่จัดทำในรูปแบบไฟล์ excel มาทาง 
e-mail : plan38hr@gmail.com อีกทางหนึ่งด้วย 

อนึ่ง เมื่อ สพท. ใช้ที ่ได้รับจัดสรรคืน เพื่อการสรรหา บรรจุ และแต่งตั้งผู ้ดำรงตำแหน่ง  
ในอัตราดังกล่าวตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ ก.ค.ศ. กำหนดแล้ว ให้รายงานสำนักงบประมาณเพ่ือทราบภายใน 
30 วัน (ตามหนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0718/ว 31 ลงวันที่ 13 มีนาคม 2557) พร้อมสำเนาแจ้ง 
สพฐ. ด้วย 
 

สอบถามเพ่ิมเติม โทรศัพท์ 0 2288 5637 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 4 
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